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TECNICO LABORAL Valor con beneficio

2 Presencial POR COMPETENCIAS EN

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
1,396,000

Amplios conocimientos Contabilidad y Comunica eficazmente
en pProcesos gestion financiera: con actores internos y
administrativos elabora presupuestos, externos; trabaja de
y financieros para controla caja y analiza forma independiente o
optimizar recursos balances; domina en equipos con enfoque
y alcanzar metas software de oficina. en mejora continua.
operativas.

Perfil Ocupacional

Cestiona y coordina Puede laborar Apoya en iInformes
actividades en empresas, financieros, pagos,
administrativas Instituciones, cobros y en la gestion
diarias en cualquier entidades publicas de cuentas
sector. O COMO ASEeSor bancarias.

Independiente.

Primer
Semestre

Fundamentos administrativos

Procesos administrativos
Excel (macros, tablas) y Power Bl

Emprendimiento: Plan de negocio en
escenarios posibles del programa que cursa

Segundo
Semestre

Presupuestos

Liquidacion de nomina y prestaciones
sociales

Cestion logistica de inventarios
Comprension lectora y escritora
Fundamentos de matematica

Cultura politica

ST

Capacitacion certificada
en segunda lengua -

El estudiante adquirira conocimientos
academicos en ingles Al y A2 y podrd
continuar su formacion en IDI - Centro
de lenguas.
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